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Principalele atributii ale Consilierului cls. | grad superior din cadrul Serviciului
Financiar Contabilitate Administrativ — Compartiment Investitii

»

Intocmeste temele de proiectare $i caietele de sarcini pentru obiectivele de investitii
repartizate, derulate prin Compartimentul Investitii, pe baza planurilor urbanistice aprobate
si a reglementdrilor urbanistice;

Participa Tn Comisiile de analizd a ofertelor pentru efectuarea achizitiilor proiectarii si
executiei investitiilor publice repartizate, precum si a altor achizitii publice necesare pentru
obiectivele de investitii derulate de Compartimentul Investitii

Intocmeste referate de analiz a documentatiilor tehnico-economice ale investitiilor publice
si documentatiile pentru avizarea si aprobarea acestora;

Organizeaza receptiile obiectivelor de investitii pe care le-a urmarit, precum si primirea
cartilor tehnice aferente acestora;

Colaboreaza cu institutii si autoritéti publice de la nivel local si central pentru realizarea
obiectivelor de investitii si lucrarilor de viabilizare a terenurilor pe care le finanteaz4 aceste
institutii;

Colaboreaza cu institutiile publice de interes local, ale cé&ror investitii sunt finantate din
bugetul local si aprobate de Consiliul Local: 7
Solutioneaza corespondenta referitoare la obiectivele de investitii ale municipiului, care se
deruleaza in cadrul Compartimentului Investitii si sunt aprobate prin programe anuale;
Participa ca membri in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor, comisii de promovare si
implementare a diferitelor proiecte finantate din fonduri structurale, fonduri de mediu si alte
fonduri legal constituite;

Verificd devizele generale actualizate ale obiectivelor de investiti/asimilate investitiilor
repartizate;

Intocmeste procedurile operationale si documentele ce revin compartimentului in vederea
implementarii si mentinerii sistemului de control intern managerial;

Comunicd la solicitarea Sefului ierarhic superior si angajatilor din Prim&ria Baia Mare
informatiile de interes public care ar putea constitui subiecte pentru comunicate de pres3,
in legaturad cu obiectivele repartizate;

Colaboreazé cu structurile aparatului de specialitate Tn vederea indeplinirii obiectivului
general al institutiei;

Gestioneaza documentele n lucru din activitatea proprie si asigurd pastrarea si arhivarea
corespunzatoare, in masura in care dispune de spatiu corespunzator, pana la predarea
acestora catre compartimentul care se ocupa cu arhivarea documentelor din institutie;
Colaboreazé la intocmirea programului de investitii al municipiului prin asigurarea datelor
legate de obiectivele repartizate;

Asigura si réspunde de initierea tuturor documentelor si demersurilor necesare promovarii
si aprobarii obiectivelor de investitii repartizate, in toate fazele de proiectare si de executie,
in conformitate cu legislatia in vigoare;

Verifica, semneaza si raspunde de documentele anexe pentru promovarea unor obiective
noi si cele pentru aditionarea unor contracte: verific documentatiile tehnico-economice
repartizate, care vor fi supuse aprobérii Consiliului local;

Participa Tn comisiile tehnico-economice;

Colaboreaza cu Serviciul Juridic si Serviciul Achizitii Publice la intocmirea contractelor
pentru obiectivele si programele gestionate;

Intocmeste pentru obiectivele de investitii repartizate: notele de fundamentare privind
necesitatea si oportunitatea inscrierii in Lista obiectivelor de investitii, notele conceptuale,
referatele de necesitate si justificare a valorii estimative pentru includerea in Programul
Achizitiilor Publice, procese verbale, ordine de incepere si ordine de sistare pentru
serviciul de proiectare/executie/dirigentie si altele;
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> Urmareste derularea contractelor de proiectare, asistenta tehnica, dirigentie de santier si
executie pentru obiectivele de investitii repartizate, pentru cele finantate din bugetul local,
pentru cele finantate de la bugetul de stat cat si a obiectivelor finantate din fonduri
europene;

» Colaboreaza, la nivelul serviciilor specializate din cadrul beneficiarului, la elaborarea
documentatiei aferente derul&rii procedurii de atribuire prin achizitie publicd a contractelor,
servicii si lucrari, pentru obiectivele repartizate;

» Urmareste derularea lucrarilor prin vizite repetate pe santier pentru obiectivele repartizate
in conformitate cu graficul aprobat:;

» Urmareste realizarea si decontarea lucrrilor de reparatii curente la obiectivele aflate in
administrare;

> Participa la vizitele pe santier a reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructii,
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenia, pentru obiectivele repartizate;

> Participa la vizitele reprezentantilor Organismului Intermediar, atat pe santier cat si n
sedintele de lucru, Tn cazul obiectivelor realizate din fonduri europene;

> Pune la dispozitia auditorului documentele aferente obiectivelor de investitii realizate din
fonduri europene, necesare intocmirii raportului de audit;

> Verificd, semneazd si fnainteaza la platda situatii financiare si liste de cantitati,
corespunzator cu stadiile lucrarilor verificate In cadrul vizitelor repetate pe santier, pentru
obiectivele repartizate;

» Verifica si semneaza documentatiile NR = NCS, note de constatari pe stadii fizice pentru
obiectivele repartizate:

» Intocmeste |a cerere rapoarte de activitate, pe care le Tnainteazj sefului ierarhic superior;

» Indeplineste orice alte atributii din sfera de activitate, mentionate in legile din domeniu in
vigoare sau la solicitarea sefului ierarhic superior care nu contravin legii.

Director general
Hirb Elena Diana
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