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Serviciul Locuinte Sociale si Incluziune Sociald — Compartiment Locuinte Sociale.

Descrierea responsabilititilor sarcinilor/ atributiilor/ activitatilor specifice pentru postul de
Administrator | - intretinere locuinte sociale :
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Disponibilitate pentru program de lucru dimineata si dup&-amiaza ( 8 ore/fzi)

Executd orice lucrari de investitii (reparatii)

Verificd modul de folosire a locuintelor sociale.

Verifica instalatiile sanitare si termice, inregistreaza reparatiile necesare i remedierea lor
Verifica tablourile electrice

Verifici corpurile de iluminat din casa scérilor, repararea acestora si fnlocuirea celor care nu
functioneaza

Preia toata instalatia de incaizire si o mentine in stare de functionare;

Intocmeste referate de necesitate — materiale de reparatii;

Particip4 la actiunile de stingere si de salvare a bunurilor din patrimoniu in caz de incendiu.
fndeplinirea unor sarcini suplimentare repartizate prin decizie interna : vopsire, zugraveala,
reparatii zidarie, instalatie electricd, termica, sanitar, lacatuserie, instalatii electrice si
mecanice, repararea yalelor / a broastelor, a balamalelor;

Verificarea starii generale a cladirii (acoperis, subsol, scari) si identificarea la timp a
problemelor structurale.

Curitarea spatiilor tehnice si deblocarea scurgerilor

Efectuaza controale periodice in locuinte.

inventarierea bunurilor din locuinte sau spatii comune.

Comunica cu firme de reparatii, dezinsectie, deratizare, etc

Participa atunci cand este cazul la curatenia spatiilor verzi si, dupa anotimp, la indepartarea
zapezii;

Sesiz# sefului ierarhic la problemele aparute in domeniui de activitate;

Are un comportament si o conduita adecvaté fatd de colegi si beneficiari

indeplineste orice alte atributii dispuse prin lege ori prin alte acte normative, dispozitia
directorului institutiei, ori a sefului ierarhic superior, in limita competentelor profesionale pe
care le are;

Raspunde in fata superiorilor ierarhici si a organelor de control pentru tndeplinirea conforma si
corect3 a tuturor atributiilor mentionate in Figa postului;

Foloseste datele cu caracter personal ale beneficiarilor doar in interes de serviciu cu
respectarea GDPR,;

Respectd codul deontologic, oferd discretie si respect fata de caracterul confidential al
informatiilor si datelor cu care vine in contact,

Respects prevederile Regulamentului de Ordine Interioard al DAS si al Serviciului Locuinte
Sociale si Evaluare Sociala
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